Opranu3anus 4 TEXHOJIOTUsI JOKYMEHTALIMOHHOT0 o0ecneyeHns ynpaBJieHus
(16 akaneMUYECKHX YacOB)

[TporpamMma Kypca paccunTaHa Ha CIICIIHAIMCTOB OpraHU3aIlfii JTF0O0TO THIIA,
paboTaromux B chepe JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCTIeUeHHUs YIIPABICHHUSI.

[enb kypca — hopmupoBaHue y oOydaromuxcs (Ciayiiaresiei) KOMIeTEHIIUH,
HaIpaBJICHHBIX HAa MPUOOPETEHNE 3HAHUHN U MPAKTUICCKUX HABBIKOB, HEOOXOIMMBIX
JUTst opraru3aui 3G (HEKTUBHOTO JOKYMEHTAIITMOHHOTO 00E€CTICUCHUSI YITPaBICHUS.

B pamkax nmanHOTro Kypca OyJIyT pacCMOTPEHBI CJIEIYIOIINE TEMBI:

1. Llenb, IpUHLKITBI OpraHU3aLUU T0KYMEHTOO000pOTA.

2. ®opMuUpOBaHUE TOKYMEHTOMOTOKOB, KJacCU(PUKALUA JOKYMEHTOB IIO
JTOKyMeHTOTnoTokaM. KOHTpOJIb HCTIOMHEHNS TOKYMEHTOB (IIOPYYECHUN ).

3. Opranm3anus paboOTbl C JOKyMEHTaMH B CHCTEMax DSJIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTOO0O0pOTA.

4. Texuuueckue TpeOOBaHMs/3adaHUsl JUIs  BHEJPEHHUS, ONTUMHU3ALUU
AJIEKTPOHHBIX CUCTEM JIOKYMEHTOO0OpPOTA.

IIo oxoHuyaHuUM O6y‘ICHI/I$I BbBIJACTCA YAOCTOBEPECHUE O IIOBLIIICHUHA

KBAIM(PUKALIMKA YCTAHOBJICHHOTO 00pa3ua.
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